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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: ‘

Atencidn a solicitudes de acceso a la informacion. SERVICIO:

DESCRIPCION

Procedimiento mediante el cual cualquier persona puede solicitar informacién publica en posesion del
Ayuntamiento, sin necesidad de acreditar interés juridico ni justificar el motivo de su solicitud.

CLAVE DE
a el | 26-AY-A00-122-5-M03

. Articulos 6 y 115 de |la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 5, 112, 113, 122 y 123 de |la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de
FUNDAMENTO L.
JURIDICO Mexico.
- Articulos 53, fraccion ll; 150, 151y 152 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios.

Respuesta a la solicitud de acceso a la informacion publica [Vieaerteas
DOCUMENTO A . . . .
OBTENER 0, en su caso, declaratoria de inexistencia de |a |selebYI=Ni(e¥N
informacion o de incompetencia del sujeto obligado. OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

https://www.saimex.org.mx/

No aplica.

MODALIDAD
Ante la Unidad de

Transparencia.

https://www.saimex.org.mx/
saimex/ciudadano/login.page

saimex/ciudadano/login.page

IR oA il Debe realizarse siempre que una persona ejerza su derecho de acceso a la
DEBE REALIZARSE informacién.



https://www.saimex.org.mx/
https://www.saimex.org.mx/
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El presente tramite se encuentra sujeto a verificacién por parte del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de México y Municipios (INFOEM), con el objetivo de:

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O e Garantizar que las solicitudes de acceso a la informacién sean atendidas

SERVICIO ESTA SUJETO A .

INSPECCION O VERIFICACION Y dentro de los plazos legales establecidos.

OBJETIVO DE LA MISMA e Verificar la correcta aplicacion de los procedimientos de busqueda,
clasificacién y entrega de la informacioén.

e Salvaguardar el derecho de acceso a la informacion bajo el principio de

maxima publicidad.

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA
CANTIDAD FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
DE COPIAS
(simple,
notarial,
certificada)

ORIGINAL
REQUISITOS ANOTAR LA
PALABRA SI O NO

PERSONAS FISICAS

Nombre del solicitante, o en su caso,
los datos generales de su
representante;

I. Domicilio o en su caso correo
electrénico para recibir notificaciones;

[l La descripcion de Ila informacion
solicitada;

V. Cualquier otro dato que facilite la
busqueday eventual localizacion de la| No aplica. | No aplica.
informacion;y

V. La modalidad en la que prefiere se
otorgue el acceso a la informacion.

Articulo 155 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado
de México y Municipios.

La informacién de las fracciones | y IV sera
proporcionada por el solicitante de manera
opcional y, en ningldn caso, podra ser un
requisito indispensable para la procedencia
de la solicitud.

PERSONAS
JURIDICO

COLECTIVAS
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Nombre del solicitante, o en su caso,
los datos generales de su
representante;

[. Domicilio o en su caso correo
electrénico para recibir notificaciones;

. La descripcion de la informacion
solicitada;

V. Cualquier otro dato que facilite la

informacion;y

de la solicitud.

Articulo 155 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la

INSTITUCIONES
PUBLICAS

representante;

solicitada;

informacion;y
V. La modalidad en la que prefiere se
otorgue el acceso a la informacion.

La informacion de las fracciones | y IV sera
proporcionada por el solicitante de manera
opcional y, en ningun caso, podra ser un
requisito indispensable para la procedencia
de la solicitud.

busqueday eventual localizacién de la| No aplica. | No aplica. - LY
d Y P P Informacién Publica del Estado
- . de México y Municipios.
V. La modalidad en la que prefiere se Y P
otorgue el acceso a la informacion.
La informacién de las fracciones | y IV sera
proporcionada por el solicitante de manera
opcional y, en ningdn caso, podra ser un
requisito indispensable para la procedencia
Nombre del solicitante, o en su caso,
los datos generales de su
[. Domicilio o en su caso correo
electrdénico para recibir notificaciones;
[l La descripcidon de la informaciéon
X - Articulo 155 de la Ley de
V. Cualquier otro dato que facilite la . Y
, S . . Transparencia y Acceso a la
busqueday eventual localizacién de la| No aplica. | No aplica.

Informacién Publica del Estado
de México y Municipios.

—

REALIZAR EL
CIUDADANO

CENFARN

Recibir numero de folio o acuse de registro.
En su caso, atender prevencidn para aclarar la solicitud.
Esperar la respuesta dentro del plazo legal.

Recibir la informacién en la modalidad solicitada.

Presentar la solicitud de acceso a informacion ante la Unidad de Transparencia, a
través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX) o de la

PASOS A SEGUIR Plataforma Nacional de Transparencia(PNT).
QUE DEBE DE
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PLAZO MAXIMO 3 o
BIANISNS3 /Nl 15 dias habiles.

Articulo 17 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios.

Gratuito. FUN,DAMENTO La busqueda y acceso a la informacion es gratuita y solo se

JURIDICO cubriran los gastos de reproduccién, o por la modalidad de
entrega solicitada, asi como por el envio, que en su caso se
genere, de conformidad con los derechos, productos y
aprovechamientos establecidos en la legislacion aplicable, sin
gue exceda de los limites establecidos en presente Ley.

TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA

EFECTIVO . -
CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

No aplica. No aplica. No aplica.

No aplica.

:DONDE PODRA i
PAGARSE? No aplica.

No aplica.

OTRAS
ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

e Prevencion al solicitante: Cuando la solicitud de acceso a la informacidn sea imprecisa, incompleta
0 no permita identificar la informacién requerida, la Unidad de Transparencia debera prevenir al
solicitante dentro de los 5 dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

e Plazo para que el solicitante desahogue la prevencién: El solicitante contarad con un plazo de 10 dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacién de la prevencidén, para aclarar,
complementar o corregir su solicitud.

e Laentregadelainformacién cuando ésta sea publicay obre en los archivos del sujeto
obligado.

e La prevenciéon al solicitante cuando la peticidén resulte imprecisa o incompleta, a
efecto de que la aclare.

CRITERIOS  DE e La declaratoria de inexistencia, cuando después de una busqueda exhaustiva no se

RESOLUCION localice la informacidn solicitada.

DEL TRAMITE e La clasificacion de la informacién como reservada o confidencial, cuando asi
corresponda conforme a la normatividad aplicable, mediante acuerdo debidamente
fundado y motivado.

e La canalizacidon u orientacién al solicitante cuando el sujeto obligado no sea
competente para conocer de la informacién requerida.

Il e Negativa ficta: La falta de respuesta dentro del plazo legal se considerara como negativa al
WVSNYNIZYel occeso a la informacion, dejando a salvo el derecho del solicitante para interponer recurso
Al (e revision ante el érgano garante.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Ayuntamiento de San Felipe del Progreso. Unidad de Transparencia.

Titular De La Dependencia Javier Anselmo Santillan.
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ay Gardunfo.

DOMICILIO

Centro.

CP. ‘ 50640

LADA ‘

712

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

TELEFONOS EXT

123 5199 No aplica

Lunes a Viernes de 9:00 A 17:00.

INCHINIRZSGEIN Sin NnUMmero

MUNICIPI
o

San Felipe del Progreso.

CORREO ELECTRONICO:

transparencia@sanfelipedelprogreso.gob.mx

712

123 6157

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  IN{eYeYol[fer=R

No aplica.

DOMICILIO

clpk ‘ No aplica

LADA ‘

No aplica.

FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

No aplica.

HORARIO Y DIAS DE :
ATENCION No aplica.

TELEFONOS

No aplica. No aplica

NCRINAZSCN N o aplica.

MUNICIPI

5 No aplica.

CORREO ELECTRONICO:

No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

¢ Qué es una solicitud de informacién?

Una solicitud de informacién es la peticion formulada por los particulares para tener
acceso a la informacion publica en posesidon de los sujetos obligados del Estado de
México, esto, sin necesidad de que los solicitantes acrediten su personalidad, el tipo
de interés; las causas por las cuales presentan su solicitud o los fines a los cuales
habran de destinar los datos solicitados.

PREGUNTA FRECUENTE

¢Puedo presentar una solicitud de informacion via internet?

RESPUESTA:

Si, para realizar su solicitud de informacién de manera electrénica, debera registrarse
en el Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX), administrado por el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de México y Municipios (INFOEM). Una vez dentro del portal
de SAIMEX, debera crear una cuenta de usuario y contrasena, completar su registro
y seguir las instrucciones del sistema para ingresar y enviar su solicitud de acceso a
la informacién. También puede acceder a esta plataforma a través del sitio oficial del
INFOEM, donde encontrara el enlace correspondiente al sistema SAIMEX.

PREGUNTA FRECUENTE

¢.Es necesario dar el nombre para poder realizar una solicitud de informacién?
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RESPUESTA:
Las solicitudes son andnimas, con nombre incompleto o seuddnimo seran

procedentes para su tramite por parte del sujeto obligado ante quien se presente.
No podra requerirse informacién adicional con motivo del nombre completo
proporcionado por parte del solicitante, ya que no es necesario que acredite su
personalidad para dar respuesta a su solicitud, por lo que tras registrarse con su
nombre o con un pseuddénimo, debera seguir cuidadosamente las instrucciones y
enviar su solicitud al sujeto obligado del cual desee obtener informacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica.

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

16/02/2026.

Dr. En D. Javier Anse M JERHAMNSPARENCIA ¢ vier Anselmo Santillan

Titular de la Unidad de TransBaremers Ny #&|d Unidad de Transparencia.

2025 - 2027



