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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ‘TRAMITE:

Capacitaciones en materia de Derechos

Humanos para Servidores Publicos y Publico en general SERVICIO:

DESCRIPCION

Solicitar a la Defensoria las capacitaciones en materia de Derechos Humanos para
Servidores Publicos y Publico en general

CLAVE DE
IDENTIFICACION

162-AY-A02-102-S-A09

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo
1 parrafo tercero, articulo 102 fraccién B.

Ley Orgdanica Municipal del Estado de México, articulo 147 C. Ley
FUNDAMENTO . os L.

JURIDICO de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México
Articulo 58. Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de
las Defensorias Municipales de Derechos Humanos Articulo 14.
Bando Municipal 2026 de San Felipe del Progreso, Articulo 308.

VIGENCIA
DOCUMENTO N Oficio de confirmacion de capacitaciony, DEL No
OBTENER en su caso, constancia de participacion. DOCUMENTO EJslife:
A OBTENER:
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

Si (previa solicitud

MODALIDAD

por correo No aplica
electronico)
CASOS EN LOS QUE EL o L . :
TRAMITE DEBE Cuando instituciones publicas, privadas, educativas o
REALIZARSE ciudadania en general requieran capacitacion en materia

de Derechos Humanos.

ESPECIFICAR S| ESTE
TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A
INSPECCION O
VERIFICACION %
OBJETIVO DE LA MISMA

No aplica

ORIGINAL
ANOTAR LA

COPIAS
ANOTAR

FUNDAMENTO
JURIDICO -

REQUISITOS
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PALABRASIO
NO

CON
NUMERO
LA
CANTIDAD
DE
COPIAS

(simple,
notarial,

ADMINISTRATIVO

certificada)

Solicitar capacitacion a la
defensoria municipal

Se llenara una lista de atencion
asistencial para la evidencia de la
capacitacion brindada

PERSONAS

JURIDICO
COLECTIVAS

Solicitar
defensoria municipal

Se llenara una lista de atencion
asistencial para la evidencia de la
capacitacion brindada

Sl No aplica |1.- Manual de
Procedimientos
2.- Ley de la comision
de Derechos
humanos del estado
de México
3.- Reglamento de
organizacion y
funcionamiento de
las Defensorias
Municipales de
Derechos Humanos

capacitacion a la 1.- Manual de
S No aplica Procedimientos

2.- Ley de la comision
de Derechos
humanos del estado
de México

3.- Reglamento de

organizacion Yy
funcionamiento de
las Defensorias
Municipales de

Derechos Humanos

INSTITUCIONES
PUBLICAS
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Solicitar capacitacion a la 1.- Manual de

defensoria municipal S No Procedimientos

Se llenard una lista de atencion aplica 2.- Ley de la comision

asistencial para la evidencia de la de Derechos

capacitacion brindada humanos del estado
de México
3.- Reglamento de
organizacion y
funcionamiento de
las Defensorias
Municipales de

Derechos Humanos

IO IVARSI=@IUIIRY 1. Presentar solicitud por escrito o via correo electronico.
OIVI=RB==1=RlBIS > Acordar fecha, horario y modalidad con la Defensoria Municipal.
CF?:ELJA\EID_L\ZI/DAAF?NO EL 3. Confirmacion oficial del evento.

4. Realizacion de la capacitacion en la fecha programada.
=WV R VI V{|Y[e] 3 dias maximo
DE RESPUESTA
COSTO 1.- Manual de Procedimientos

2.- Ley de la comision de
Derechos humanos del estado
HUINIDYNVISNMEON de México

JURIDICO 3.- Reglamento de organizacién
y funcionamiento de las
Defensorias Municipales de
Derechos Humanos

Gratuito

TARJETA DE TARJETA DE E)Y LINEA
EFECTIVO

- - PORTAL DE
CREDITO DEBITO (
FORMA DE PAGO PAGOS)

No aplica No aplica No aplica No aplica

.DONDE PODRA
PAGARSE?

OTRAS
ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL

No aplica

No aplica

SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON
LA PREVENCION
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En caso de que la solicitud esté incompleta, se prevendra al solicitante dentro de 3
dias habiles, contando este con 5 dias habiles para subsanar la informacion.

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL
TRAMITE

APLICACION DE INIS aplica
LA AFIRMATIVA O
NEGATIVA FICTA

Disponibilidad de agenda, pertinencia del tema solicitado y
cobertura territorial.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORCANISMO

RESPONSABLE
Defensoria Municipal de Derechos Humanos. Ayuntamiento Municipal
TITULAR DE LA Lic. Bernardo Brayan Gomez Cornelio

DEPENDENCIA
DOMICILIO

NO. INT. S/N
Y EXT.

NI S/N
E

COLONI Nle WISINII@IN San Felipe del Progreso
A PIO

cp Sle]=Y\=I[eR AN De lunes a viernes
T DE ATENCION De 9:00 a 17:00hrs
LADA TELEFONOS EXT CORREQO ELECTRONICO:

NA No
aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

@)@l \Visitaduria General sede Atlacomulco

No aplica derechoshumanossanfelipe@gmail.com

N[@IVI=1>I=Nw] (MR REVIWN=} | CDO. JESUS EDGARDO NUNES TORRES
DE LA OFICINA

DOMICILIO

Luis Donaldo Colosio Murrieta

CALLE

G@INOINIl Cuatro Milpas \VISINI[@l Atlacomulco
A PI1O
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cp 5045 HORARIO Y BIINY De lunes a viernes
i DE ATENCION De 9:00 a18:00 hrs

LADA TELEFONOS . CORREO ELECTRONICO:

12352000

Visitaduria.atlacomulco@codhem.com

FORMATO(S) Constancia de participacion
DESCARCABLE
S

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢Las capacitaciones tienen costo?
FRECUENTE

RESPUESTA: No, son totalmente gratuitas.

PRECUNTA ¢ Se entregan constancias?
FRECUENTE

RESPUESTA: Si, dependiendo del tipo de capacitacion y duracion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

)

e FECHA DE
” ACTUALIZACION:

11/02/2028.

ANOS

) DED .
Titular de la D.-..o efensoria de

Derechos ManA¥UNTAMIEND2rechos Humanos
2025|- 2027

T————



