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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 
CÉDULA DE INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL TRÁMITE TRÁMITE:  

Vincular conferencias y talleres con diferentes dependencias o instituciones 
educativas. SERVICIO: X 

DESCRIPCIÓN 

La dirección de Educación ofrece conferencias y talleres a todas las instituciones educativas del municipio de San Felipe del Progreso.  

CLAVE DE IDENTIFICACIÓN    
105-AY-O01-141-S-P06 
 

FUNDAMENTO JURÍDICO 
ARTÍCULO 3 Y ARTÍCULO 8 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. ARTÍCULO 
99 FRACCIÓN I, VI, VII, X y XI DEL BANDO MUNICIPAL VIGENTE DE SAN FELIPE DEL PROGRESO MÉXICO.  
ARTÍCULO 135 ORDENAMIENTO: CÓDIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MÉXICO. 

DOCUMENTO A OBTENER Oficio de respuesta 
VIGENCIA DEL 
DOCUMENTO A 
OBTENER: 

1 a 8 días 
hábiles 

MODALIDAD 

HÍBRIDO 

(ANEXAR LINK) 
PRESENCIAL 

DE PUNTA A PUNTA 

(ANEXAR LINK) 

N/A SI N/A 

CASOS EN LOS QUE EL TRÁMITE DEBE 
REALIZARSE 

Cuando las instituciones educativas públicas, privadas y autoridades auxiliares municipales detectan 
circunstancias, conductas o factores de riesgo; solicitan, conferencias y talleres. 

 

ESPECIFICAR SI ESTE TRÁMITE O SERVICIO 
ESTÁ SUJETO A INSPECCIÓN O VERIFICACIÓN 
Y OBJETIVO DE LA MISMA 

N/A 

REQUISITOS 
ORIGINAL ANOTAR LA 

PALABRA SI O NO 

COPIAS ANOTAR 
CON NÚMERO LA 

CANTIDAD DE 
COPIAS (simple, 

notarial, certificada) 

FUNDAMENTO JURÍDICO -
ADMINISTRATIVO 

 

PERSONAS FÍSICAS  

Solicitud SI 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

Artículo 8 de la Constitución Política 

de los Estados Unidos Mexicanos.  

Así como El Manual de 

Procedimientos de la Dirección de 

Educación de San Felipe del 

Progreso. 

PERSONAS JURÍDICO COLECTIVAS  

N/A 

 

N/A 

 

N/A 

 

N/A 

INSTITUCIONES PÚBLICAS  

1. Lista de asistencia. (Las escuelas se apoyan en la lista de  

asistencia interna).  

 

SI 

 

 

 

0 

 

 

 

Artículo 14 fracción V de la Ley de 

Bienestar y Desarrollo Social del 

Estado de México.  
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 

Dirección de Educación Dirección de Educación 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Roberto Mendoza Aguilar 

DOMICILIO 

CALLE Plaza y Posadas Garduño S/N, Centro NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA  MUNICIPIO San Felipe del Progreso, México. 

C.P. 50640 HORARIO Y DÍAS DE 
ATENCIÓN 

Lunes a viernes 09:00 a 17:00 horas 

LADA TELÉFONOS EXT CORREO ELECTRÓNICO: 

N/A N/A N/A educacion@sanfelipedelprogreso.gob.mx 

    

 OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA  

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA   

DOMICILIO 

CALLE  NO. INT. Y EXT.  

COLONIA  MUNICIPIO  

C.P. 
 HORARIO Y DÍAS DE 

ATENCIÓN 
 

2. Solicitud de conferencias y talleres dirigido a Roberto 
Mendoza Agilar Director de Educación. 

SI 

 

2 Artículo 8 de la Constitución Política 

de los Estados Unidos Mexicanos. 

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 
REALIZAR EL CIUDADANO 

INICIO 

1) Representante de la institución educativa y/o persona: Realizar solicitud.  

2) Representante de la institución educativa y/o persona: Entregar solicitud en la oficialía de partes o en 
educación.  

3) Oficialía de partes turna a dirección de Educación.  

4) Educación agenda el taller o conferencia. 

5) Educación vincula a los conferencistas y equipo necesario que imparte talleres.  

6) El área de Educación Agenda y ver disponibilidad.  

7) Preparación de logística y salida a las dependencias educativas a impartir conferencias y/o talleres.  

8) Entrega de constancia a escuelas y/o alumnos. 

 FIN 

PLAZO MÁXIMO DE RESPUESTA 1 A 8 DÍAS 

COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURÍDICO N/A 

FORMA DE PAGO 
EFECTIVO TARJETA DE CRÉDITO TARJETA DE DÉBITO 

EN LÍNEA 

 (PORTAL DE PAGOS) 

NO NO NO NO 

¿DÓNDE PODRÁ PAGARSE? N/A 

OTRAS ALTERNATIVAS N/A 

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ÚLTIMO PARA 
CUMPLIR CON LA PREVENCIÓN 

N/A 

 

CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL 
TRÁMITE 

N/A 

APLICACIÓN DE LA AFIRMATIVA O 
NEGATIVA FICTA 

N/A 
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LADA TELÉFONOS EXT. CORREO ELECTRÓNICO: 

    

FORMATO(S) 
DESCARGABLES 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿COMO LE HAGO PARA AGENDAR CONFERENCIA Y/O TALLER? 

RESPUESTA: REALIZAR SOLICITUD Y ESPERAR TURNO 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿TIENE ALGÚN COSTO? 

RESPUESTA: NO 

PREGUNTA FRECUENTE  ¿QUÉ NIVELES EDUCATIVOS ESTÁN CONTEMPLADOS PARA LAS CONFERENCIAS Y/O TALLERES? 

RESPUESTA: PARA TODOS LOS NIVELES EDUCATIVOS  

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK  

 

 
ELABORÓ: 

 

 

 

Samuel Florentino González                   
Auxiliar de la Dirección de Educación. 

VISTO BUENO: 

 

 

 

Roberto Mendoza Aguilar                                                    
Director de Educación 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

 

04/ febrero /2026. 

NOMBRE COMPLETO NOMBRE COMPLETO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 


