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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE ‘TRAMITE:

LICENCIA DE REMODELACION ‘SERVICIO:

DESCRIPCION

Consiste en la obtencién de la Licencia Municipal de remodelacién de conformidad con el Plan de Desarrollo Urbano
Municipal y el Bando Municipal vigente por lo cual el ciudadano acude a las oficinas de Desarrollo Urbano para
obtener la licencia.

CLAVE DE

IDENTIFICACION 018-AY-FO0-123-T-LO5

Articulo 18.20 del Libro Décimo Octavo de las construcciones del Cédigo Administrativo
del Estado de México.

Articulo 18.21 del Libro Décimo Octavo de las construcciones del Cédigo Administrativo

FUNDAMENTO JURIDICO [ e W e o

Articulo 5.10 del cédigo administrativo del Estado de México.
Articulos 211y 213 del Bando Municipal 2026.

VIGENCIA DEL
LICENCIA DE REMODELACION DOCUMENTO NElRle
A OBTENER:

DOCUMENTO A
OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE . . ., . .
DEBE REALIZARSE Cuando se pretendan realizar trabajos de remodelacion en interiores o

exteriores.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO SV UR IS OV | tramite esta sujeto a la inspeccién, asi como la verificacién para determinar
INS=lHelello] IO Y/ ==l [/ Xel[O]NIA si cumple con los lineamientos legales.
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA FUNDAMENTO
CANTIDAD DE JURIDICO -
COPIAS ADMINISTRATIVO
(simple,
notarial,
certificada)

ORIGINAL ANOTAR
REQUISITOS LA PALABRASI O
N[©)

PERSONAS FISICAS

Articulo 1820 del Libro
o . Décimo Octavo de las
1. Formato de Solicitud llenado y firmado Sl 1 construcciones.
(Se entregara en la oficina). Articulo 1821 del Libro
2. Documento que acredite la propiedad o S| 1 Décimo Octavo de las
la posesion en concepto de propiedad del construcciones.
inmueble. Cddigo Administrativo
3. Documento que acredite la personalidad. d_el ESt‘?dO de Mexico
(libro quinto).
4. Recibo predial actualizado. NO 1 Coédigo  Financiero del
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5. Croquis arquitecténico indicando uso de
cada area con medidas.

6. Tratdndose de remodelacién  con
modificaciéon de elementos estructurales, planos
arquitecténicos estructurales firmados por el
perito y doblados en tamafio carta.

7. Anexar memoria descriptiva de los
trabajos a realizar.

8. Cuando asi se requiera permisos o
autorizaciones de otras instancias administrativas
y culturales (INAH).

9. Alineamiento o numero oficial vigente.
10. Fotografia del predio.

NO
Sl

Sl

Sl
Sl

Sl
Sl

Estado de México vy
Municipios.

Articulo 211 y 213 Bando
Municipal vigente.

Debera ser acorde a la
reglamentacién que rige
la actuacidn para llevar a
cabo el procedimiento de
expedicion del tramite o
servicio que presta la
dependencia de
gobierno.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1. Acta constitutiva.

2. Poder Notarial debidamente requisitado.

3. Ademadsde los puntos (1,2, 4 al 8 del apartado
de las personas fisicas).

NO
Sl

Articulo 1820 del Libro
Décimo Octavo de las
construcciones.

Articulo 1821 del Libro
Décimo Octavo de las
construcciones.

Cdédigo  Administrativo
del Estado de México
(libro quinto).

Cdédigo Financiero del
Estado de México vy
Municipios.

Articulo 211 y 213 Bando
Municipal vigente.

Debera ser acorde a la
reglamentacién que rige
la actuacidn para llevar a
cabo el procedimiento de
expedicion del tramite o
servicio que presta la
dependencia de
gobierno.

INSTITUCIONES PUBLICAS ‘

1. Documento legal que acredite la
personalidad que se ostenta.

2. Ademas de los puntos (1, 2, 4 al 8 del
apartado de las personas fisicas).

NO
Sl

Articulo 1820 del Libro
Décimo Octavo de las
construcciones.
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CIUDADANO

PLAZO MAXIMO

RESPUESTA
COSTO

PASOS A SEGUIR QUE | I
DEBE DE REALIZAR EL [igSEiclt

DE

Articulo 1821 del Libro
Décimo Octavo de las
construcciones.

Cdédigo  Administrativo
del Estado de México
(libro quinto).

Cdédigo Financiero del
Estado de México vy
Municipios.

Articulo 211 y 213 Bando
Municipal vigente.

Debera ser acorde a la
reglamentacién que rige
la actuacion para llevar a
cabo el procedimiento de
expediciéon del tramite o
servicio que presta la
dependencia de
gobierno.

El Ciudadano se presenta a la oficina de Desarrollo Urbano para solicitar

2. Se le entrega el formato impreso de la solicitud de Licencia de remodelacién y
se le informa de los requisitos que debe cumplir para expedicién del mismo.

3. El ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con el formato de
solicitud debidamente requisitada.
4, Personal de la Direccién de Desarrollo Urbano revisa que la documentacién este
completa con lo solicitado. En caso de cumplir con la documentacion se emite una orden
de pago. Y si no cumple con la documentacién se hacen las observaciones.

5. El ciudadano realiza el pago en Tesoreria Municipal y presenta recibo de pago

con personal de la Direcciéon de Desarrollo Urbano.

6. Personal de

informacidn y requisitos solicitados para firmarlo.

la Direccion de Desarrollo Urbano elabora la Licencia de
remodelacién y lo turna al Director de Desarrollo Urbano para firma.
7. El Director de Desarrollo Urbano revisa que el documento cuente con la

Se le entrega al ciudadano la Licencia de remodelacién en original y en una copia del
mismo documento firma de recibido.

3 dias habiles a partir de la recepcién de toda la documentacion.

Vivienda interés
social .10 UMA (m2).
Vivienda popular .30
UMA (m2).

Vivienda media .35
UMA (m2).

Vivienda residencial
.59 UMA (m2).
Vivienda residencial
alta .67 UMA (m2).
Comercial, industrial

y de servicios .49
UMA (m2).

FUNDAMENTO

JURIDICO

Articulo 144 Cdédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.
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TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
EFECTIVO : !
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

:DONDE PODRA

PAGARSE? EN LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

3 dias habiles lo anterior con fundamento en el articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de
México.

CRITERIOS La respuesta dependera de la ubicacidn, la duracién de los trabajos de remodelacién y
RESOLUCION se sujetara a las disposiciones marcadas por el Plan de Desarrollo Urbano Municipal
TRAMITE vigente.

Cuando el particular realice una peticién por escrito a la autoridad respectiva, esta tendra
15 dias habiles para emitir una respuesta, tal y como lo establece el articulo 47 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de México y Municipios,
de lo contraria operara la afirmativa ficta.

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

TITULAR DE LA ARQ. JORGE POSADAS VELAZQUEZ
DEPENDENCIA

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA O NEGATIVA
FICTA

DOMICILIO
CALLE Plaza Posadas y Gardufo NO..INT.Y
EXT.:
(G(O]NGINIV/ANN Centro \IUINI[&(I=Il San Felipe del Progreso
@)

S[e1=V\=I[e B ANDIVNIBISN | Lnes a viernes de 9:00 de la mafiana a 17:00 de la tarde
ATENCION

TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

cP. 50640

LADA
N/A N/A N/A durbano@sanfelipedelprogreso.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA ENIZN

NOMBRE DEL TITULAR DE LA R\VZN
OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y

CALLE EXT.

COLONIA L& MUNICIPIO ENVZN

C.p.

HORARIO Y DIAS DE LV
ATENCION
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TELEFONOS ; CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) FORMATO DE SOLICITUD
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢A partir de cuantos metros es necesaria la licencia?
FRECUENTE

RESPUESTA:

Para cualquier tamano de remodelacion

PREGUNTA ¢Por qué es necesario el croquis arquitecténico del proyecto?
FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA
FRECUENTE

RESPUESTA:

Para cuantificar los metros cuadrados que va a remodelar
¢ Tiene costo la Licencia de remodelacion?

Si, de acuerdo al Codigo Financiero.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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