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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS SERVICIO:

DESCRIPCION

El reconocimiento es el acto juridico en virtud del cual, el que reconoce asume a favor del reconocido todos los derechos y obligaciones que se derivan
de la filiacion.

CLAVE DE IDENTIFICACION 069-AY-D0O0-109-T-R03

Coédigo Civil del Estado de México, Articulos 3.19 a 3.22
FUNDAMENTO JURIDICO Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México, Articulos 74 a 77

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER ACTA DE RECONOCIMIENTO DE HIJO [BIGIG(V] VIS NN IOW:N (NDETERMINADO
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD
X

(& \eISIN = NI NI e V=R =M v VNV R =llInI=I=]=] Después de haber sido registrado el nacimiento, el reconocimiento del hijo se formara en acta
REALIZARSE separada.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION [0} NO APLICA
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA .
REQUISITOS ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE FUNQSMFJ:;?RJXTR%CO )
PALABRA SI O NO COPIAS (simple,
notarial,

certificada)

PERSONAS FiSICAS
Reconocimiento de la hija o hijo después de registrado su

nacimiento: Codigo Civil del Estado de
Articulo 3.20.- Si el reconocimiento del hijo se hiciere después de México, Articulo 74y 75.
haber sido registrado su nacimiento, se formara acta separada Reglamento Interior del
en la que, ademas de los requisitos a que se refiere este Codigo, Registro Civil del Estado de
se observaran, en sus respectivos casos, los siguientes: México, Articulo 3.20.

I. Si el hijo es mayor de edad, se expresara en el acta su NO APLICA NO APLICA

consentimiento para ser reconocido;

II. Si el hijo es menor de edad, pero mayor de catorce afos, se NO APLICA NO APLICA

expresard su consentimiento y el de quien ejerza la patria
potestad o en su caso el de la persona o institucion que lo tuviere
a su cargo.

I1l. Si el hijo es menor de catorce afios, se expresara solo el NO APLICA NO APLICA
consentimiento de quien ejerza la patria potestad o en su caso
de la persona o institucion que lo tuviere a su cargo. (C.C.E.M.)
Articulo 74. Los requisitos relacionados con el registro de
reconocimiento son:

|. Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de Sl ]
quien(es) comparece(n).

IIl. Presencia del reconocedor, de el/la reconocido/a y de quien NO APLICA NO APLICA
otorga el consentimiento en los casos que establece el Cédigo

Civil.

Ill. Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a Sl 1

reconocer y de quien va a ser reconocido/a, con una certificacion
Nno mayor a seis meses.

IV. Identificacién oficial vigente del reconocedor y de quien deba Sl 1
otorgar el consentimiento.
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Articulo 75. Para el caso de darse los supuestos que se enumeran
a continuacidon deberan presentarse ademas de los requisitos
seflalados en el articulo que antecede, los siguientes:

|. Si el reconocedor no cumple con la edad exigida por el Cédigo NO APLICA NO APLICA
Civil para contraer matrimonio se podra realizar siempre y
cuando esté presente el consentimiento por parte de su madre,
padre o de ambos o de la persona quien ejerza la patria potestad.
Il. Copia certificada de la sentencia judicial, del testamento o de Sl 2
la escritura publica que declare el reconocimiento, en caso de
haberse llevado a cabo el reconocimiento por cualquiera de estos
medios.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1.- E[cigdadano al acudir a registro civil, debe acercarse a la ventanilla donde se elabora el tramite de Registro de
REALIZAR EL CIUDADANO Nacimiento. , o - ) , :

2.- Debe pedir se le proporcione la solicitud para requisitarla, misma que debe Ilenar con lapicero tinta azul; a su
vez debe hacer entrega al servidor (a) publica de sus documentos para su revision.

3.- Mientras el usuario requisita la solicitud, el servidor (a) publico revisa los documentos y comienza con la captura
de los datos en plataforma para la creacién del Acta de Reconocimiento; asi mismo también hace la anotacién
en el acta de nacimiento. Una vez que termino con la captura de los datos, y previo a la impresion del Acta Original
de Reconocimiento, proporciona un acta previa a los ciudadanos que acuden a registrar para que revisen que los
datos asentados estan correctos.

Revisados los datos y siendo correctos, se precede a la impresion del Acta Original del Acta de Reconocimiento.
4.- Posterior a esto, la persona servidora publica; solicita se acerquen las tres personas para recabar firmas y
huellas, el acta de reconocimiento se pasa a firma con el Oficial de Registro Civil para que la firmey selle. Realizado
esto, se hace entrega al ciudadano del Acta Original de Reconocimiento; y con esto se concluye el tramite.

1WA NV VAV [eNn]=R=I=S=IU[=y '\l DE 30 A 45 MINUTOS APROXIMADAMENTE

COSTO EXENTO DE PAGO; EL
COBRO QUE SE REALIZA,
UNICAMENTE ES POR LA  IEUINIsY\V[=Nj(els[V]={[][elc}
ANOTACION MARGINAL:
$153.

Coédigo Financiero del Estado de Méxicoy
Municipios, Articulo 142, fraccion lll.

a . EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
X NO APLICA NO APLICA NO APLICA

¢ DONDE PODRA PAGARSE? EN CAJA, EN EL AREA DE TESORERIA

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

NO APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE NO APLICA

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
O NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

REGISTRO CIVIL DE SAN FELIPE DEL PROGRESO OFICIALIA 01 DE REGISTRO CIVIL

NO APLICA

TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. ELEAZAR MARTINEZ CARDENAS
DOMICILIO

CALLE Plaza Posadas y Gardufio NO. INT.Y EXT.: S/N

COLONIA Centro MUNICIPIO San Felipe del Progreso, México

HORARIO Y DIAS DE
C.P. ‘ 50640 ATENCION Lunes a Viernes de 09:00 a 17:00 hrs

LADA TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:
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) CCARENG TG | 2&
ESTADO DE MEXICO«
MEXICO

S/D S/D S/N rc_sanfelipedelprogresoOl@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia 02 de Registro Civil (Villa Santa Ana Nichi), Modulo 03 (Hospital General de San Felipe del Progreso) y Oficialia 04 de Registro Civil
(San Nicolas Guadalupe).

IN[OIVI=1={=a I I AR AUV >E I R W-Ne 2SIl \V: W Oficialia 02: Lic. Eleazar Martinez Cardenas
Maédulo 03: Lic. Eleazar Martinez Cardenas

Oficialia O4: Lic. Pablo Flores Basilio (Oficial Interino)

DOMICILIO

Oficialia 02: CaIIe}Francisco | Madero, Villg Santa Ana Nichi NO. INT. Y EXT.
Mdédulo 03: Avenida Insurgentes, San Felipe del Progreso
Oficialia 04: Calle Sin Nombre, San Nicolas Guadalupe

CENTRO MUNICIPIO San Felipe del Progreso

50686 HORARIO Y DIAS BJ= Oficialia 02: Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 hrs
50640 ATENCION Médulo 03: Lunes a Viernes de 10:00 a 15:00 hrs
50694 Oficialia O4: Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 hrs

TELEFONOS 5 CORREO ELECTRONICO:

NO APLICA

NO APLICA

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Puedo reconocer al menor aun no siendo el padre biolégico, pero deseo darme mi apellido?

RESPUESTA:

Si, siempre y cuando haya la manifestacion del reconocido y el consentimiento de la madre para hacerlo.

PREGUNTA FRECUENTE :Sitengo 18 aflos me puedo hacer el reconocimiento con el consentimiento de la madre?

RESPUESTA: No, ya la comparecencia es del reconocido y el reconocedor.

PREGUNTA FRECUENTE ¢El menor tiene que mostrar siempre su acta de reconocimiento para cualquier tramite?

RESPUESTA: No, siempre va a utilizar el acta de nacimiento en la cual se integran los datos del reconocedor.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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AUXILIAR DE OFICIALIA O] DEFE TS T RE (v«, REL/REGISTRO CIVIL DE SAN

CIVIL DE SAN FELIPE DE), PRICRESD M " PELIPE/DEL PROGRESO
NOMBRE COMPLETO




